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6丁目自治会 2021.5.8

     2021年(令和3年)度 部長会(役員会)予定表

 2020年度は新型コロナ対応のため執行部会のみで運営を行ってきましたが、広く意見を
取り入れるために、2021年度は役員にも運営に加わっていただくことにします。
三密を避けるために、各部の部長またはその代理の方に参加者を絞らせていただきました。
ご了解お願いします。

4月 5月 6月
部長会(役員会)・・・・8日 部長会(役員会)・・・・5日
クラブハウス クラブハウス

7月 8月 9月
部長会(役員会)・・・・3日 部長会(役員会)はお休み 部長会(役員会)・・・・4日
交流センター､班長会と合同開催 クラブハウスは自治会費などの 交流センター､班長会と合同開催

集金に使われます。
10月 11月 12月

部長会(役員会)・・・・2日 部長会(役員会)・・・・6日 部長会(役員会)・・・・4日
クラブハウス クラブハウス 交流センター､班長会と合同開催
  10月以降は9月までの実績をみて開催内容(参加人員など)を見直す予定です。

1月 2月 3月
部長会(役員会)・・・・8日 部長会(役員会)・・・・5日 部長会(役員会)・・・・5日
クラブハウス クラブハウス 交流センター､班長会と合同開催
  10月以降は9月までの実績をみて開催内容(参加人員など)を見直す予定です。

コロナ感染対応等にて予定変更の時は、その月の部長会までにご連絡します。

【部長会開催要領】

１）参加者は執行部会(副会長､総務部､監事)､会計･副会計､各部(下記)１名(部長または代理の方)とします。

    広報部、防火防災部、防犯部、環境推進部、福利厚生部、交通安全推進部､

    体育部、青少年部、地域連携事業部、文化部、須郷台公園愛護会

２）開始時刻は、午後3時。会議時間は1時間程度とする。

３）班長会との合同会議は、7月、9月、12月、3月の４回を予定。

４）9月までは、例年どおり毎月開催(8月はお休み) 。10月以降は、開催内容見直しも考える。
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班長会・部長会(役員会)　時間割 6丁目自治会　2021.5.8

班長会は文書配布のみのときと実際に班長会を開催するときと時間割りが
変わりますので、標準的な時間割りを作りました。参考にしてください。

注意事項
１）文書配布のみの班長会では、回覧物は総務部広報部サポート役が各班長様の
　　御自宅に配布します。従って、総務部広報部サポート役以外の班長様は
　　クラブハウスに来場していただく必要はありません。
２）精算または自治会加入・退会など、会計とやり取りする方は、
　　会計の待機時間を14:30～15:00または16:00～16:15(会議終了時間で前後)に
　　設定しましたので、この時間にご来場いただくようお願いします。
３）部長会は原則毎月行う予定(参照：部長会予定表)です。班長会が実際に開催
　　されるときは、部長会は班長会と合同で行います。

・班長会が文書配布のみのときの時間割
13時　　印刷開始(クラブハウス、総務部・広報部)
14時　　回覧物作成(クラブハウス、総務部・広報部・総務部広報部サポート役)
14時半　会場設置(クラブハウス、総務部・広報部・総務部広報部サポート役)
　　　　会場設置後、総務部広報部サポート役は回覧物を搬送・配布
　　　　会計の待機時間(クラブハウス)
15時　　部長会開始(クラブハウス、執行部・会計・部長)
16時　　部長会終了、会計の待機時間(15分程度)

・班長会が実際に開催されるとき（リアル班長会）の時間割
13時　　印刷開始(交流センター、総務部・広報部)
14時　　回覧物作成(交流センター、総務部・広報部・総務部広報部サポート役)
14時半　会場設置(交流センター、総務部・広報部・総務部広報部サポート役)
　　　　会計の待機時間(交流センター)
15時　　班長会･部長会開始(交流センター、執行部・会計・部長・班長)
16時　　班長会･部長会終了、会計の待機時間(15分程度)


